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4. Anden Adressen ist etwas falsch. Lesen Sie den Textbaustein a auf Seite 12 und schreiben
Sie dann die Adressen richtig.
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Anschrift des Empfangers
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Textbausteine

Bezugszeile

Datum

| 0000 4
I
__ Tagung O01. 07. 20..
]
5
N

Sehr geehrte Damen und Herren,

Brieftext

Meran, 23. 2. 20..
I hre Anfrage vom 10. 2. 20..

Sehr geehrte Frau Zachari as,

vielen Dank fiur Ihre Anfrage und | hr Interesse
an unserem Hot el .

Fir die Zeit vom20. 5. bis 3. 6. 20.. bieten
wir |hnen:

1 Doppel zi mer/Bad zu 120 Euro pro Tag/ Person

Di e Preise beinhal ten Ubernachtung, Frihstick,
Kurtaxe und Mehrwertsteuer.

Schicken Sie uns bitte so bald wie nbglich
lhre feste Reservierung, da wir fur die o. g.
Zeit schon viel e Vorbestel |l ungen haben.

Mt freundlichen G uBen

13



Brieftext (Fortsetzung)

g Grul3formel

h Unterschrift

i Anlagenvermerk

14




Firma
Karl Uberreuter
Postfach 125

D-10713 Berlin

Reiseburo Pfortner
Bahnhofsplatz 4

D-28195 Bremen

Herrn
Rainer Wegner
Friedrich-Kaiser-Gasse 8

CH-4000 Basel

Frau
Johanna Bauer
Poststral3e 15

D-83209 Prien am Chiemsee

Direktion
Hotel Royal
Nikolausweg 82

D-96050 Bamberg
Herrn

Georg Krummen
Nurnberger Strafl3e 85

D-94034 Forchheim
Herrn

Dr. Heinz Reichlein
TalstraRe 10

D-94034 Passau

Kastler Autoreisen
Franz-Joseph-StraRe 45

A-5020 Salzburg

Reisebiro Express

z. H. Herrn Nicolas

ParkstraRe 4

CH-8001 Zurich
Salzburg, den 25. 3. 2000
MA/hr

Sehr geehrter Herr Nicolas,

vielen Dank fur Ihre Anfrage und Ihr Interesse am Hotel Schlof3 Ménchstein.
Selbstverstandlich legen wir gerne die gewtinschten Unterlagen bei.

Sie sind bei Ihrem nachsten Salzburg-Aufenthalt herzlich eingeladen, das
SchloRRhotel personlich kennen zu lernen. Dabei kdnnten wir alles Weitere
besprechen.

Wir wiirden uns tiber Ihren Besuch sehr freuen.

In der Hoffnung auf eine gute Zusammenarbeit verbleibe ich inzwischen

mit freundlichen GrifRen

Michael Arendt
Direktor

Anlage: Infomappe

7. a) Nennen -b) Verwenden - c) AuRern — d) Vermeiden — e) Formulieren —
f) Bevorzugen

8. Briefrechts

Einheit 2

1. Brief A: Prospektmaterial — Angebote fiir Juni u. Juli - Brief B: 6. &) Absender, Empfanger, Datum, Unterschrift —b) Leo Menz -

Ende Mai/1 Zimmer — Preis — Brief C: Informationsmaterial c) an Herrn Berger — d) er muss ein Angebot schicken
rt/Hotels/Pensionen — Kinder — Anfang Juli — Brief D: Hotel-

or/ _ote .S/ ensione inde ang Juli € ote 7. Wir planen eine Studienreise nach Umbrien und haben vor,

verzeichnis . . . -

3 JH.W.H b) Hotel chni dort auf der Ruckkehr zwei Tage in Verona zu verbringen.

. a) H.W. Hammermayer — otelverzeichnis und Ortspros- . . . . . -
pekte von Meran — c) im Oktober — d) zwei — e) mittlere, auch \éVllijbraEE(Jchgn fuir 35 Personen ... Bitte teilen Sie uns moglichst
obere Preisklasse - f) fur das ,,Kurhotel Palace” - g) ein Hotel- a- mit, 60.... )
verzeichnis, Ortsprospekte und den Hotelprospekt . Kurhotel Wir danken Ihnen im Voraus.

Palace” mit Preisliste v.erschlcl_<en ) ) 8. Reiseburo Miiller — Hotel Villa Rosa — Hausprospekts —

4. b)falsch: Er méchte wieder mit mindestens vier anderen Preisliste — 8 — 10 — 4 — Dusche/WC — 26.04/30.04.20..,
Personen kommen - c) falsch: Er mdchte die Preise fur Voll-/ 7.06./11.06.20.., 06.09./10.09.20.., 04.10./08.10.20..
Halbpension und nur Frihstuck wissen — d) richtig —

e) falsch: Der Hotelier reserviert noch nichts, er schickt 10. 3-5-2-4-1
nur das gewilinschte Informationsmaterial zu. . . . . .
o 9 . . . 11. eine wiederholte dringende Bitte um ein Angebot

5. Preis fur Halbpension — Doppelzimmer (Blick auf Ebene,

Balkon/Terrasse, Dusche und WC) —Juni/Juli o. September — 13. a) entsprechen = Ubereinstimmen mit — gegenstandslos =

Hausprospekt — Freizeitangebote — Parkmaglichkeiten

146

hinfallig, UberflUssig



