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– Montag = Feiertag 

– Muss Sergej deshalb am Dienstag arbeiten?
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Sind die drei Fragen beantwortet? Sind sie richtig beantwortet? 

– Hat die Nachricht eine Anrede und einen Gruß? Sind Anrede und Gruß 

informell? 

Welches Problem gibt es auf 

der Station? 

Was macht jetzt die 

Krankenhausleitung?

Habt ihr schon gelesen? Es fehlen 

immer noch … 

Die Krankenhausleitung sucht 

jetzt … 

Was sollen Sie jetzt tun? 

Wie finden Sie das? 

Wir sollen jetzt … Oh je, das wird 

bestimmt anstrengend! Ich arbeite 

jetzt schon sehr viel. / Das ist gut, 

dann kann ich mehr Geld verdienen. 
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Wie viele Tage im Mai zusätzlich 

arbeiten? 

Ich kann nur … Tage zusätzlich 

arbeiten. / Ich habe im Mai viel Zeit. 

Ich kann … Habt ihr im Mai Zeit? 

Früh-, Spät oder Nachtschicht? Ich finde … am besten. Welche 

Schicht möchtet ihr übernehmen? 

– Anrede 

– Dank 

– Einleitung 

– Antwort auf die Fragen 

– Schluss 

– Gruß

– Anrede: Liebe / Lieber / Liebes 

– aber „Sie“! → Liebe Frau Piakowski, … 

– Viele Grüße (nicht: Liebe Grüße) 

– am Ende: Vor- und Nachname 

– Höflichkeit: wichtig (Arbeit!) 
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Ich würde … benutzen, weil … 

Deine E-Mail ist (nicht) so höflich, weil … 


