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Glückwunsch! / Pekka
Fokus Beruf: Termine und Mitteilungen Lektion 16

Miteinander! A1.2

Natascha hat Emilio der Gruppe hinzugefügt. Dino 
Am Donnerstag kann ich  
nicht. Ich habe den ganzen Tag Termine.   
Vielleicht geht es auch am Mittwoch?

Sabrina 
Ja, das geht.

Okay, kein Problem. Dann am Mittwoch um  
14 ?

Dino 
Ja, das passt.

Natascha 
Ich kann am Mittwochnachmittag auch.

Super! Wir treffen uns am besten in der 
, denn es gibt ein  

veganes Buffet.

Dino 
Jetzt bin ich aber neugierig,  
für die Einladung!  

Natascha 
Hallo Emilio, willkommen in unserer  
Chat-Gruppe!

Guten Tag! Ich bin Emilio Rossi, der neue  
Kollege in der Personalabteilung.

Sabrina 
Hi Emilio. Herzlich Willkommen im 

! 

Dino 
Hallo Emilio.

 Ich möchte gern meinen Einstand1 mit euch 
. Habt ihr am Donnerstag, 

12.02.  14 Uhr Zeit?

Natascha 
Hey Emilio. Donnerstag klingt gut! Ich habe 
diese Woche nur zwei kurze Termine und  
fast immer Zeit. 

1a  Emilio ist neu in der Firma. Er möchte seine neuen Kollegen treffen. Lesen Sie den Chat.  
Was passt? Ergänzen Sie.

um • danke • Büroküche • feiern • willkommen • leider • Uhr • Team

b  Was ist richtig? Umkreisen Sie.

1 Emilio ist neu in der  Logistikabteilung.   Personalabteilung.  
2 Natascha hat diese Woche  viele   wenige  Termine.
3 Dino hat am  Mittwoch   Donnerstag  keine Zeit.
4 Das Treffen ist am Mittwoch  in Emilios Büro.   in der Küche. 

c  Eine Feier im Büro. Wählen Sie eine Rolle und sprechen Sie zu dritt wie in 1a.

A   Sie möchten am Donners-
tag im Büro mit ihren  
Kolleginnen und Kollegen 
Geburtstag  feiern. Es gibt 
um 13 Uhr  Kaffee und 
Kuchen in der Büroküche.

B   Sie arbeiten in Teilzeit und 
haben nur am Vormittag 
Zeit.

C   Sie haben am Donnerstag 
den ganzen Tag Termine.  
Freitag?

1 ©b Einstand: eine kleine Feier, wenn man in einer neuen Firma beginnt
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Miteinander! A1.2

2a  Was passt? Verbinden Sie.

©b Orangensaft   ©o Gläser   ©r Limonade   ©b Nusskuchen   ©b Hummus   ©g Brot

b  Emilio schreibt eine Mitteilung für die Büroküche. Lesen Sie den Text.  
Korrigieren Sie dann die Sätze.

1 Emilio arbeitet seit Januar in der Personalabteilung. Februar
2 Auf dem Tisch sind drei Brote. 

3 Der Hummus und der Orangensaft sind im Kühlschrank. 

4 Bei Fragen soll man anrufen. 

5 Emilios Büro ist im zweiten Stock. 

c  Schreiben Sie eine kurze Mitteilung wie in 2b.

IT-Service2 • Einstand feiern • Salat und Kuchen • Apfelsaft und Eistee • bei Problemen • anrufen

1 ©r Durchwahl: kurze Telefonnummer in einer Firma direkt zu einer Person, 2 ©b IT-Service: dort kümmert  
man sich um die Technik

Liebe Kolleginnen und Kollegen,
seit Februar bin ich neu in der Personalabteilung. Heute 
feiere ich um 14 Uhr meinen Einstand. Der Hummus und 
die zwei Brote auf dem Tisch sind für unsere Team-Party. 
Der Orangensaft und die Limonade im Kühlschrank auch. 
Bitte nicht essen oder trinken!   
Bei Fragen gerne einfach vorbeikommen. Mein Büro ist  
im Zimmer 410 im vierten Stock. Danke!
Emilio Rossi, Personalabteilung, Durchwahl1 -1125

Liebe Kolleginnen und Kollegen,
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3a  Am Tag nach dem Einstand ruft Emilio Natascha an. Ist das richtig oder falsch?  
Hören Sie den Anruf und kreuzen Sie an.

 richtig falsch

1 Natascha möchte Emilio etwas fragen. [] []x
2 Der Mann mit dem Mantel arbeitet als Koch. [] []
3 Natascha möchte das Rezept für den Hummus haben. [] []
4 Emilio druckt Natascha das Rezept aus. [] []

b  Sortieren Sie das Gespräch. Hören Sie dann den Anfang des Anrufs noch einmal  
und vergleichen Sie.

[[]] Du, ich habe eine Frage.
[[]] Danke, gut! Mein Einstand gestern war sehr nett. Alle waren da.
[[]] Ja, hallo?
[[]] Hi Natascha, hier spricht Emilio.
[[]] Der Mann mit dem Mantel gestern … wer ist das?
[[]] Hallo Emilio! Wie geht’s dir?
[[]] Ja, wie kann ich dir helfen?
[[]] Das ist Herr Koch. Er ist vom Security-Dienst. Warum fragst du?
[[]] Ja, das stimmt. Dein Einstand war sehr schön.
[[]] Er möchte das Hummus-Rezept haben. …

c  Zu zweit: Spielen Sie Gespräche wie in 3b und variieren Sie.

§a Die Frau mit dem Kleid?
§b  Frau Winter, die Leiterin von der Kantine. 

Warum?
§a  Sie möchte mich zu einem Test-Essen  

einladen.

§a Der Mann mit dem Anzug?
§b Herr Ivanov, der Chef der IT-Abteilung.
§a Er möchte mich seinem Team vorstellen.
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