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Hinweise für die Kursleiterinnen und Kursleiter

Formulare im Alltag
Diese Vorlage eignet sich als Ergänzung zu Modul 2. Voraussetzung sind die Lektionen 4, 5 
und 6.

Vorbereitung
Die TN arbeiten zu zweit im Wechselspielprinzip. Kopieren Sie die Vorlagen in dement-
sprechender Zahl. Fertigen Sie, wenn möglich, eine Folie an.

Ablauf
Fragen Sie die TN, welche persönlichen Informationen sie bereits von einer Person erfra-
gen können. Machen Sie mündlich ein Beispiel: Ich heiße Anton. Ich komme aus Tirol. – Wie 
heißen die Fragen? 

Erarbeiten Sie im Plenum an der Tafel einen Fragenkatalog zu bereits gelernten persön-
lichen Fragen (z. B. Wie heißen Sie? Sind Sie verheiratet? Woher kommen Sie?)

Verweisen Sie als KL zusätzlich auf die in einem österreichischen Formular oftmals nötigen 
Angaben (Titel, Geschlecht, Religionsbekenntnis, Familienstand …) und erklären Sie die 
dementsprechenden Ausdrücke bzw. deren Zusammenhänge: männlich – weiblich = Er ist 
ein Mann. Sie ist eine Frau. Familienstand = Sind Sie verheiratet? Sind Sie ledig? Letzte Zahlen auf 
der e-card = Geburtsdatum, mögliche Angaben bei Religionsbekenntnis, PLZ = Postleitzahl. 
Stiege/Türnummer. Titelabkürzungen (Dr., Mag., Ing.) – Führen Sie auch die einfache Frage 
nach dem Titel ein: Welchen Titel hat sie/er?

Lassen Sie die TN alphabetisch nach Vornamen eine Reihe bilden. Zwei nebeneinander ste-
hende Personen (z. B. Barbara und Claudia) arbeiten für die folgende Aufgabe zusammen.

Teilen Sie die Vorlage aus. 
Die TN lesen die Arbeitsanweisungen. Im Anschluss erfragt Partner/in A von Partner/in B 
die fehlenden Informationen nach folgendem Muster:
– Wie heißt die Frau?
– Andrea Wieselmeier.
– Wie bitte? Buchstabieren Sie bitte!
– A – N ….. 

Im Anschluss kontrollieren die TN ihre Angaben. Danach fragt Partner/in B und Partner/in 
A antwortet.

Lernziel
Die TN lernen die in österreichischen Formularen gebräuchlichen Ausdrücke, mit denen 
sie im Alltag immer wieder konfrontiert werden. Gleichzeitig wird das Buchstabieren  
wiederholt.
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Zutreffendes bitte ankreuzen:

Titel / Akademischer Grad: ⃞  Dr.  ⃞  Mag.  ⃞  Dipl.-Ing.
Nachname: 
Vorname: 
Geburtsdatum:  13. 5. 1969�
Geburtsort:  Graz
Beruf: 
Geschlecht:  ⃞  männlich  ⃞x   weiblich	 Religionsbekenntnis: röm.-kath.�
Personenstand: � ⃞  ledig  ⃞  verheiratet  ⃞  in eingetragener Partnerschaft 

lebend  ⃞  geschieden  ⃞  verwitwet
Staatsangehörigkeit:  ⃞  Österreich  ⃞  anderer Staat: 
Straße:   Hausnummer:  S tiege:   Türnummer: 
PLZ / Ort: 
Telefonnummer: 
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Dr.  
Gregor  
Steingruber

8761 290273
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Formulare im Alltag

Partner A

Aufgabe 1
Fragen Sie Ihre/n Partner/in und ergänzen Sie dann das Formular:
Beispiel:
– Wie heißt die Frau?
– Andrea Wieselmeier.
– Wie bitte? Buchstabieren Sie bitte!
– A – N ….. 

Aufgabe 2
Ihr/e Partner/in fragt. Bitte lesen Sie die Informationen und antworten Sie.
Das ist Gregor Steingruber. Er kommt aus Deutschland, aber er wohnt in Wien.  
Er ist verheiratet. 

Dr. Gregor Steingruber

Arzt

Mentergasse 5/8/13

A-1070 Wien
mobil: 0699 820 69111
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Zutreffendes bitte ankreuzen:

Titel / Akademischer Grad: ⃞  Dr.  ⃞  Mag.  ⃞  Dipl.-Ing.
Nachname: 
Vorname: 
Geburtsdatum:  29. 2. 1973�
Geburtsort:  Berlin
Beruf: 
Geschlecht:  ⃞x   männlich  ⃞  weiblich	 Religionsbekenntnis: evang.�
Personenstand: � ⃞  ledig  ⃞  verheiratet  ⃞  in eingetragener Partnerschaft 

lebend  ⃞  geschieden  ⃞  verwitwet
Staatsangehörigkeit:  ⃞  Österreich  ⃞  anderer Staat: 
Straße:   Hausnummer:  S tiege:   Türnummer: 
PLZ / Ort: 
Telefonnummer: 
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Mag.  
Andrea  
Wieselmeier

9989 130569
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Partner B

Aufgabe 1
Ihr/e Partner/in fragt. Bitte lesen Sie die Informationen und antworten Sie.
Das ist Andrea Wieselmeier. Sie kommt aus Graz, aber sie wohnt in Leoben. Sie ist  
nicht verheiratet und hat keine Kinder. 

Aufgabe 2
Fragen Sie Ihre/n Partner/in und ergänzen Sie dann das Formular.
Beispiel:
– Wie heißt der Mann?
– Gregor Steingruber.
– Wie bitte? Buchstabieren Sie bitte!
– G – R – E ….. 

Mag. Andrea Wieselmeier

Psychologin

Stummergasse 7/2/19

A-8700 Leoben

mobil: +43 (0)680 30307000
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Zutreffendes bitte ankreuzen:

Titel / Akademischer Grad: ⃞  Dr.  ⃞  Mag.  ⃞  Dipl.-Ing.
Nachname: 
Vorname: 
Geburtsdatum: 
Geburtsort: 
Beruf: 
Geschlecht:  ⃞  männlich  ⃞  weiblich	 Religionsbekenntnis: 
Personenstand: � ⃞  ledig  ⃞  verheiratet  ⃞  in eingetragener Partnerschaft 

lebend  ⃞  geschieden  ⃞  verwitwet
Staatsangehörigkeit:  ⃞  Österreich  ⃞  anderer Staat: 
Straße:   Hausnummer:  S tiege:   Türnummer: 
PLZ / Ort: 
Telefonnummer: 

Datum:   Unterschrift: 
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Ergänzen Sie das Formular. Schreiben Sie Ihre persönlichen Informationen.




