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Lesetraining – Nachrichten über den Arbeitsmarkt 

1   Lesen Sie die Überschriften der Texte auf Seite 23.  

Was ist das Thema von allen vier Texten? Kreuzen Sie an.

○ Cafés und Restaurants ○ München und Mannheim 

○ Arbeit und Beruf ○ Präsentationen und Workshops

Tipp: Viele Texte haben eine Überschrift. Lesen Sie die Überschrift und überlegen Sie:  

Was ist das Thema des Textes? 

2   Lesen Sie Text A und kreuzen Sie an.

Tipp:  

– Lesen Sie zuerst Aufgabe 1.  Markieren  Sie in der Aufgabe zwei wichtige Wörter.  

–  Lesen Sie dann Teil 1 des Textes.  Markieren  Sie im Text: Welche Wörter passen zu Ihren  

 Markierungen  in Aufgabe 1? 

–  Lesen Sie diese Stellen noch einmal. Überlegen Sie: Ist der Satz in der Aufgabe richtig  

oder falsch? Kreuzen Sie an. Gehen Sie dann erst zu  Aufgabe 2.

1 Im Willkommenscafé bekommt man  Hilfe  bei der Jobsuche. ○ richtig ○ falsch

2 Esma  hat einen Ausbildungsplatz gefunden.

   hat einen Teilzeit-Job gefunden. 

   ist Krankenschwester.

3   Lesen Sie Text B und kreuzen Sie an.

Tipp: In der Aufgabe und im Text finden Sie manchmal die gleichen Wörter. Das bedeutet aber nicht,  

dass das die Lösung ist. Lesen Sie genau!

1 Man kann sich auf der Messe über die Schule informieren. ○ richtig ○ falsch

2 Auf der Messe   geht es um Arbeitszeiten.

   kann man Informationen über Halle 3 bekommen.

   kann man sich über Berufsperspektiven informieren.

4   Lesen Sie Text C. In den Sätzen 1–3 ist immer ein Wort falsch. Streichen Sie durch und  

schreiben Sie das richtige Wort.

Tipp: Lesen Sie Satz 1. Suchen Sie den passenden Satz im Text. Vergleichen Sie die Sätze. Achtung:  

Fokus nicht auf Wörter! Fokus auf den Inhalt: Was bedeuten die Sätze? Finden Sie das falsche Wort.

1 Im Internet findet man wenige Stellenangebote.

2 In drei Bereichen suchen die Firmen neues Personal.

3 Die Chancen für Pflegekräfte, eine Stelle zu finden, sind im Moment schlecht.

5   Sie bekommen von einem Freund eine Kurznachricht. Lesen Sie Text D und markieren Sie  

drei Informationen, die wichtig für Ihren Freund sind.

Tipp: Die Aufgabe ist: spezifische Informationen finden. Hier geht es um Nachteile, also etwas ist negativ.  

Lesen Sie den Text einmal ganz durch. Lesen Sie den Text dann noch einmal und markieren Sie: Welche Wörter 

bedeuten etwas wie: negativ, schade, nicht so gut.

a

b

c

a

b

c

viele

Du, ich überlege, Teilzeit zu arbeiten. Sag mal – 

was sind denn die Nachteile von Teilzeit?
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Politik Wirtschaft Sport Kultur Wissen Bildung Stellenanzeigen | mehr ›

W I R T S C H A F T-W E L T

In diesen Branchen sucht man dringend Arbeitnehmer

Auf Stellenbörsen wie meilenstein-jobs.de fi ndet man so viele Stellenangebote wie 

noch nie. In den Bereichen Personal, Logistik, Pfl ege und Handwerk suchen die Firmen 

besonders viele  qualifi zierte Arbeitnehmer:innen. Wenn Sie also z. B. in der Pfl ege 

arbeiten, haben Sie zurzeit gute Chancen, einen  Job zu fi nden.

SEIT FÜNF JAHREN HILFE BEI DER ARBEITSSUCHE: 

DAS WILLKOMMENSCAFÉ FEIERT JUBILÄUM  

V or fünf Jahren haben die drei Freunde 

Alina Ahmadi, Lina Mayer und Sara 

Schmidt das  Will kommens café gegründet. 

Jetzt arbeiten schon sieben Leute in Voll- 

und Teilzeit im Café. Sie  helfen  Menschen 

aus anderen Ländern bei der Suche nach 

einem  Arbeitsplatz  – und bei anderen 

Fragen. So gibt es immer wieder Erfolgs-

geschichten. Hier ist eine davon: 

Esma und Ben

Esma hat einen großen Traum: Sie möchte 

 Krankenpfl egerin werden. Zuerst hat sie 

fl eißig Deutsch gelernt.  Esma und Ben 

 haben dann bei verschiedenen Jobbörsen 

geschaut und eine Stellen anzeige gefunden.

 Ben hat ihr bei der  Bewerbung geholfen. 

Und jetzt macht Esma die Ausbildung.

Esma  und ihr 

Job-Pate Ben

 Berufs- und Ausbildungsmesse für Schüler*innen Mannheim 

28./29. September, 09:00 – 17:00 Uhr 

Märzmarkthallen Mannheim, Halle 3, Bramberger Straße 101

Sie möchten …

→  Informationen über Berufe und Ausbildungen?

→  mit Menschen aus verschiedenen Berufen sprechen?

→  an Fachvorträgen und Workshops teilnehmen?

 A 

 B 

 C 

Politik Wirtschaft Sport Kultur Wissen Bildung DI E ZEI T UNG

Vollzeit oder Teilzeit?

Viele Menschen würden gern mehr Zeit für sich haben. Deshalb überlegen sie: 

Soll ich in Teilzeit arbeiten? Wir haben die Vor- und Nachteile recherchiert. 

Wer weniger arbeitet, hat mehr Zeit – z. B. für die Familie oder ein Hobby. Negativ ist 

aber, dass man dann auch weniger verdient. Positiv ist, dass der Arbeitsalltag nicht mehr

so stressig ist. Leider muss man aber oft die gleiche Arbeit in weniger Zeit machen.

Ein anderes Problem bei der Teilzeitarbeit ist, dass die Karrierechancen oft schlechter 

sind. Deshalb sollte man gut überlegen: Welches Arbeitsmodell ist für mich das  richtige? 

 D 

Kommen Sie 

zu uns und 

fi nden Sie Ihren 

Traumjob! 
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Schreibtraining  – formelle und informelle 
Nachrichten schreiben

1   Dmytro  Moroz erhält von der Bundesagentur für Arbeit eine Nachricht. 

Lesen Sie und kreuzen Sie an: Ist der Termin okay oder ist der Termin nicht okay?

Das Wort Terminbestätigung bedeutet: 

○ Der Termin ist nicht okay. ○ Der Termin ist okay.

2   Dmytro  Moroz möchte den Termin in seinen Kalender 

eintragen. Schauen Sie sich seinen Kalender an. 

Welches Problem hat er? Markieren Sie. Sprechen Sie 

dann zu zweit.

3 | a Lesen Sie die Nachricht von Dmytro an seinen Zahnarzt. 

Welcher Ausdruck (a, b, oder c) passt am besten in die Lücken 1– 6? 

Kreuzen Sie an.

1  Terminabsage 3  dem Termin  5  denke

  Terminänderung   dem Treffen   hoffe

  Terminbestätigung   der Besprechung   weiß

2  geehrter 4  ist schade 6  freundlichen

  lieber   tut mir leid   fröhlichen

  verehrter   tut mir weh   lieben

a

b

c

a

b

c

a

b

c

c

a

b

a

b

c

b

c

a

Von: Konstanz@arbeitsagentur.de

An: dmytro. moroz@gnx.de

Betreff : Terminbestätigung

Hiermit bestätigen wir Ihren Termin zur Berufsberatung. Er ist, 

wie  vereinbart, am 29.05. um 14.00 Uhr bei Frau Martin in Büro 218. 

Seien Sie bitte pünktlich und planen Sie  zwei Stunden ein.

Betreff :  1 

Sehr  2  Herr Dr. Mertens,

leider kann ich zu   3  am 29.05. um 14:00 Uhr nicht 

kommen. Ich habe einen wichtigen Termin bei der Agentur für Arbeit. 

Es  4 . Ich  5 , dass es kein Problem ist. Haben Sie am 30.05. noch 

einen Termin frei? Da bin ich zeitlich fl exibel. Danke für eine 

Rückmeldung.

Mit  6  Grüßen

Dmytro  Moroz 

D-Net

Mittwoch, 29.05.

13:00

14:00 Zahnarzt, Dr. Mertens

15:00 Fußball mit Kai

16:00

K ALENDER

Ja. Und das ist das Problem: 

Dmytro hat am … um …

Der Termin zur Berufs-

beratung ist … 
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  b Lesen Sie die Nachricht von Dmytro an seinen Freund Kai. Welcher Ausdruck 

(a, b  oder c) passt am besten in die Lücken 1–6? 

1  Guten Tag 3  Gehst du 5  freuen

  Hallo   Hast du   froh sein

  Sehr geehrter   Passt es   fröhlich sein

2  geht 4  Geht es 6  Freundliche Grüße! 

  läuft   Klappt es   Liebe Grüße

  steht   Passt es   Mit freundlichen Grüßen

Tipp: Bei einer Chat-Nachricht können Sie die Anrede und den Gruß auch weglassen.

4 | a Ordnen Sie zu: formelle E-Mail = E, informeller Chatbeitrag = C.

1 Betreff  E 3 Emojis 5 nur Vorname 

2 Siezen 4 Duzen 6 Vor- und Nachname 

  b Wie sagt man? Lesen Sie die Texte in 3 noch einmal und ordnen Sie zu.

a Es tut mir leid. | b Hallo | c Liebe Grüße | d Mit freundlichen Grüßen

e Sehr geehrter Herr …, | f Sorry!  

formelle E-Mail informelle Chatnachricht

Anrede Sehr geehrte Damen und Herren, / 

Sehr geehrte Frau …, /  e  (1)

Hi / Liebe/r, /  (4)

sich entschuldigen Entschuldigen Sie vielmals. /

 (2)

Entschuldigung. /  (5)

einen Termin 

vorschlagen

Hätten Sie vielleicht am … um … Zeit? / 

Haben Sie am … noch einen Termin 

frei?

Hast du vielleicht am Samstag Zeit? / 

Passt es dir um … Uhr?

Gruß  (3) LG / Grüße! /  (6)

5   Auch Sie haben eine Terminkollision. Schauen Sie den Kalender an: Sie haben einen Termin 

bei der Arbeitsagentur. Der Termin dauert eine Stunde. Sagen Sie den Termin bei der Sprachen-

schule und das Treffen mit Ihrer Freundin Eva ab. Nutzen Sie Wörter aus 3 a / 3 b und die 

Formulierungen aus 4 b.

Hallo Eva!  Ich kann leider … 

Betreff: Terminabsage 
Sehr geehrte Frau Hauck, 
leider kann ich nicht …

1  Kai! Wir wollten uns doch morgen zum Fußball treff en. Das 2  bei mir leider doch nicht. 

Sorry! Ich habe einen Termin bei der Agentur für Arbeit und da muss ich hin. 3  vielleicht am Samstag 

Zeit? 4  dir um 16:00 Uhr? Ich würde mich sehr 5  . 6 , Dmy

D-Net

Montag, 23.09.

10:00 Arbeitsagentur

10:00  Beratung bei 

 Sprachenschule,  

Frau Hauck

 10:30 Frühstück mit Eva

Tipp: Vor dem Schreiben: Überlegen Sie 

sich, an wen Sie schreiben. Muss die Nach-

richt formell oder informell sein? Denken 

Sie bei der formellen Nachricht immer auch 

an die Anrede und den Gruß. 

K ALENDER

b

c

a

a

b

c

b

c

a

a

b

c

b

c

a

a

b

c

x
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